
【115(1)學期實習注意事項】 

提醒欲參與 115(1)學期實習之同學，依據職產處規範，實習前須完成【安全衛生 3小時】+【勞動

權益 3小時】教育訓練，資訊如下： 

時間 主題 地點 認列

時數 

報名網址 

115-03-19(四) 

15:10-18:00 

【職業安全衛生講習-第一場】 主顧

303 

3 https://reurl.cc/rKNeVr 

115-03-26(四) 

15:10-18:00 

【職業安全衛生講習-第二場】 主顧

301 

3 https://reurl.cc/rKNeVr 

115-04-23(四) 

15:10-18:00 

【勞動基準法研習-第一場】 主顧

301 

3 https://reurl.cc/2l5nav 

115-04-30(四) 

15:10-18:00 

【勞動基準法研習-第二場】 主顧

301 

3 https://reurl.cc/2l5nav 

實習選課前 【勞動權益】 線上

課程 

3 一、請上職產處網站選擇觀看其

中 2部影片，網址：

https://reurl.cc/pa31la。 

二、繳交 200字心得，提供紙本

至系辦。 

以上教育訓練請於選課時至系辦出示 EP登錄畫面或繳交紙本心得。 

【實習前繳交文件】 

一、115(1)學期實習課程如下： 

課程名稱 學分數 實習期間 實習時數規範 選課代碼 

企業實習(二) 9 學期間實習 需滿 540小時 1167 

 

二、請實習學生於第二階段預選期間自行線上選實習課程，並請務必填寫附檔「企業實習課程確

認表」及「學生校外實習自負聲明書」，於第二階段預選期間一併繳交紙本至系辦(思源

311)，由秘書審核，若未繳交表單或資格不符，將由後台退選實習課程。 

【實習後繳交文件】 

表單名稱 
填表

人 

繳交方式 

附件檔名 
辦法說明 

繳交 / 上傳 KM

路徑 

A. 企業實

習計畫

書 

學生 紙本 

檔名：A. S01_實習

計畫(中文版) 

實習指導老師及實習機構指導

人員應輔導學生於學生進行校

外實習一個月內撰寫完成為原

學生簽章→實習

機構主管簽章→

實習指導老師簽

https://reurl.cc/rKNeVr
https://reurl.cc/rKNeVr
https://reurl.cc/2l5nav
https://reurl.cc/2l5nav
https://reurl.cc/pa31la


則，以利學生瞭解實習內容及

學習規劃 

章→系主任簽章 

→系辦留存上傳

KM平台 

B. 企業實

習週(月)

誌 

學生 電子檔 

檔名：B. S02_實習

週(月)誌_班級_學

生姓名 

學生於實習期間應依實習指導

老師之規定撰寫繳交 

115學年度→二 

→2-5→2-5-2 學

生校外實習週

(月)誌 

C. 企業實

習成果

報告書 

學生 電子檔 

檔名：C. S03_實習

成果報告_班級_學

生姓名 

學生應於學期末依實習指導老

師規定時程撰寫繳交 

115學年度→二 

→2-5→2-5-3 學

生校外實習心得

暨成果報告 

D. 企業實

習訪視/

輔導紀

錄 

實習

指導

老師 

電子檔 

檔名：D. T01_實習

訪視輔導紀錄_老師

姓名_班級_學生姓

名 

⚫ 寒暑期實習 

1. 得以實地或線上訪視輔

導學生至少一次 

2. 提供至少一次以上(含)

訪視輔導紀錄 

⚫ 學期實習 

1. 實地訪視輔導學生至少

一次 

2. 提供至少二次以上(含)

訪視輔導紀錄 

⚫ 學年實習 

1. 每學期實地訪視輔導學

生至少一次 

115學年度→二 

→2-3→2-3-3 實

習指導老師之訪

視輔導紀錄 

E. 學生校

外實習

自我評

量暨機

構滿意

度問卷 

學生 電子檔 

檔名：E. S04_學生

校外實習自我評量

暨機構滿意度問卷_

班級_學生姓名 

學生應於學期末完成填寫「學

生校外實習自我評量暨機構滿

意度問卷」，由所屬實習指導老

師審閱及評核 

115學年度→二 

→2-4 →2-4-1 實

習學生對實習課

程及實習合作機

構之意見回饋暨

滿意度調查 

F. 企業實

習成效

暨學生

實習成

績評量

表 

實習

機構

主管 

電子檔 (指導老師

提供電子檔請實習

機構主管填寫) 

檔名：F. T02_實習

成效成績評量_機構

名稱_老師姓名_班

實習指導老師與實習機構主管

聯繫溝通，瞭解學生校外實習

情形，並收回實習機構填覆

「企業實習成效暨學生實習成

績評量表」，以瞭解學生校外實

習表現及課程成效 

115學年度→二 

→2-4 →2-4-2 實

習合作機構對實

習學生之意見回

饋暨滿意度調查 



級_學生姓名 

G. 學生校

外實習

總成績

評分表 

實習

指導

老師 

電子檔 

檔名：G. T03_實習

總成績_老師姓名_

班級_學生姓名 

由實習指導老師與實習機構指

導人員共同考核，並由實習指

導老師統整填報 

115學年度→二 

→2-5→2-5-1 實

習成績評核內容

之表單 

H. 申請轉

換/終止

實習 

學生 

& 實

習指

導老

師 

紙本 

檔名：H. S05_學生

校外實習終止或轉

換實習機構申請暨

輔導紀錄 

學生實習期間，如因適應不良

需轉換實習機構、或因重大情

節需提前終止實習，需經實習

指導教師、實習機構、簽約實

習機構主責單位同意後，方得

辦理；轉換實習機構須於第二

輪加退選結束前完成相關程序 

學生簽章→實習

指導老師簽章→

校內簽約單位簽

章→系秘書簽章 

→系主任簽章 à

系辦留存 

 


